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 中  山  醫  學  大  學  

      財  產  借  據                借據單號： 
     茲借到                   單位之下列財產，由借用人妥慎使用並加維護，訂於      年       月      日繳還，
如有損壞或遺失，願負責賠償。

 此據





                                                

    借 用 人：           
     (簽章)
                                                                              職    別：              

	登記日期
	財產編號
	學校原序號
	財產名稱
	廠 牌
	型號規格
	數量
	單位
	借  用  原  因

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	借用單位主管
	經    管   單    位
	保     管     組
	總  務  長
	校      長

	
	財產保管人
	單位主管
	經    辦
	組    長
	
	

	
	
	
	
	
	
	


說明：1.領借財物時，僅限於供校內應用及為教學上便利而借用之教具或校外維修為主，如有附屬設備者，應列具清單
作為借據之附件，並將各項附屬設備依照清單點交。
2.財產編號、登記日期和財產名稱等項目，請與財產標籤上所列之資料確認。
3.財物收回時應逐項清點，注意交回之財產是否完整及附屬設備之數量是否相符後，發還原借據。
4.財產之借用須於每年6月30日前歸還，以利財產盤點作業之進行。
5.凡財產撥借於校外其他單位，應事先簽呈校長核准，並會知保管組後辦理相關手續。
中         華         民         國                      年                       月                     日
